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1-DA CONVOCAGAO

1.1. O SERVIGO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL -
SEBRAE/DF, por meio de seu Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, nomeados pela sua Diretoria
Executiva, de acordo com o Regulamento de Licitagbes e de Contratos do SISTEMA SEBRAE,
aprovado pela Resolugdo CDN n.° 493/2024, de 27 de junho de 2024, torna publico que, na data,
hora e local indicados fardo realizar licitagcdo, na modalidade PREGAO, através de sistema
ELETRONICO, conforme especificacdes deste Edital e seus respectivos Anexos.

Local de Realizagio:

Portal de Compras do Governo Federal

https://www.gov.br/compras/pt-br

N° da UASG SEBRAE/DF:

450132

Critério de Julgamento:

Maior Desconto

Modo de disputa:

Aberto e Fechado

Valor total da contratacio:

R$15.568.687,06 (quinze milhdes e quinhentos e

sessenta e oito mil e seiscentos e oitenta e sete

reais e seis centavos)

Data do pregéo (sesséo publica) e horario da disputa
de pregos:

04/07/2025 as 10h

Formalizac&o de consultas:

glicitacao@df.sebrae.com.br

Instrumento Contratual:

Termo de Contrato

Telefone de contato:

(61) 3362-1723

Horario de Funcionamento do SEBRAE/DF:

Seg. a Sex. das09h as 17h

OBSERVACAO: Todos os horéarios estabelecidos neste Edital, avisos e durante a Sessdo Publica,
obedeceréo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia/DF.

1.2. A participacdo neste PREGAO ELETRONICO implica a aceitacéo, plena e irrevogével, das
normas constantes do presente Edital e dos seus Anexos.
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2 DO OBJETO

2.1. Apresente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestar servigos continuos
de assessoria técnica, organizacao e coordenacao de eventos, sob demanda, com fornecimento de
insumos a fim de oferecer suporte aos eventos do SEBRAE/DF e os apoiados por este,
contemplando os servigos de assessoria, planejamento, coordenacdo, producdo, execugéo e
acompanhamento antes, durante e apos a realizacdo de eventos institucionais e corporativos,
conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. Alicitacao sera realizada em Unico item.

3 DA UTILIZAGAO DO SISTEMA ELETRONICO E SUAS REGRAS

3.1. Apesar das disposicdes constantes no Portal de Compras do Governo Federal
https://www.gov.br/compras/pt-br , a presente licitagcdo sera regida pelo REGULAMENTO DE
LICITACOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE, Resolugdo CDN n° 493/2024 de 27 de junho de
2024, ressalvando os aspectos operacionais do sistema, que possui regramento proprio, incluindo
e nao se limitando a IN SEGES/ME N° 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022.

3.2. O Instrumento Convocatério contendo todas as normas, orientagdes, procedimentos,
especificacoes, formularios, relacdo de documentos a serem apresentados e demais informacoes
indispensaveis a participacéo dos interessados na licitagao podera ser obtido no site do Sebrae/DF,
https://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf/Licitacoes, bem como, no Portalde Compras do Governo
Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br .

3.8.  Havendo divergéncia entre o descrito no Portal de Compras do Governo Federal e 0 presente
Instrumento Convocatorio (e seus Anexos), deve prevalecer a especificagédo contida no Instrumento
Convocatdrio (e seus Anexos).

3.4. Aspublicacbes de atos decorrentes da presente licitacdo, tais como respostas aos pedidos
de esclarecimentos, questionamentos, alteragcdes e comunicacgodes, seréo realizadas no Portal de
Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br , as quais se vinculam as
empresas licitantes, sendo de inteira responsabilidade das licitantes 0 acompanhamento através
do mencionado endereco eletrénico.
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3.5. As licitantes serdo consideradas comunicadas das decisdes a partir do momento em que
elas vierem a ser disponibilizadas no Portal de Compras do Governo Federal -
https://www.gov.br/compras/pt-br.

4 DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO NA LICITACAO

4.1. PODERAO PARTICIPAR DESTE PREGAO

4.1.1. Os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

4.1.1.1. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do SEBRAE/DF por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.1.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item 5.1.1. e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.1.4. Anaoobservanciado disposto noitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.

4.2.  NAO PODERAO DISPUTAR ESTE PREGAO:
4.2.1. Aguele gue ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.2.3. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
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técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

4.2.4. Pessoafisicaoujuridica gue se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitagcdo em decorréncia de sancéao que lhe foi imposta;

4.2.5. Que se encontrem sob faléncia decretada, concurso de credores, dissolugdo ou liguidagao.

4.2.6. Pessoas juridicas ou instituigdes submetidas ao regime de recuperacao judicial. Excetuados
0s casos de aptiddo econdmica comprovados mediante certidao emitida pela instancia judicial.

4.2.7. Pessoas juridicas ou instituicbes estrangeiras que ndo estejam autorizadas a funcionar no
Pais.

4.2.8. Pessoas juridicas ou instituicdes que ndo tenham em seu Contrato Social o objeto deste
PREGAO ELETRONICO.

4.2.9. Pessoas juridicas ou instituicbes que possuam no seu quadro societario membro com
vinculo de parentesco (cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau) com qualquer integrante do quadro de
Dirigentes/Empregados/Conselheiros do SEBRAE/DF.

4.2.10. Pessoas juridicas ou instituicdes que tenham como sdcio ou titular ex-empregado do
SEBRAE/DF, antes do decurso do prazo de 18 (dezoito) meses, contados a partir da respectiva
demissao ou desligamento, exceto se os referidos socios ou titulares forem aposentados.

4.2.11. Pessoas juridicas ou instituicdes que tenham como socio ou titular ex-dirigente ou ex-
membro dos Conselhos Deliberativo e Fiscal do SEBRAE/DF, antes do decurso do prazo minimo de
quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir do respectivo desligamento.

4.2.12. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lein®6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si.

5 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

5.1. Oslicitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.
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5.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

5.2.1. estacienteeconcordacomascondi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo definidos no instrumento convocatorio;

5.2.2. néo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

5.2.3. néo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nosincisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seu arts. 42 a 49, observado o disposto no art. 49, da
RLCSS, aprovado pela, aprovado pela Resolugcdo CDN n© 493/2024.

5.3.1. noitem exclusivo para participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagao do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.3.2. nositensem que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.4. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 6.4 ou 6.5 sujeitard o licitante as sangoes
previstas no RLCSS, aprovado pela, aprovado pela Resolugdo CDN n® 493/2024, e neste Edital.

5.5. Oslicitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
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5.6. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente apds 0s procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:

5.8.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

5.8.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.9.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor precgo; e

5.9.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.8 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o SEBRAE/DF, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo SEBRAE/DF ou de sua
desconexao.

5.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato blogueio de acesso.
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6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. Olicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Desconto que sera aplicado em cada item descrito no Anexo Il;

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.

6.4. Osprecos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracédo, sob
alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos 12 (doze) meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes
nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.7.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

6.7.2. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da
aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar 0s pregos maximos previstos no Termo de
Referéncia.
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7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1.  Aabertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessio publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5. Oslicitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.6. Olicitante somente podera oferecer lance percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.7. QOintervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta

devera ser 0,1%.

7.8. O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.9. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado, conforme abaixo:

7.9.1. MODO DE DISPUTA “ABERTO”

a) Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

b) A etapa de lances da sesséo publica tera duragao de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragao da sesséao publica.
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7.9.2.

c) A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

d) Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo.

e) Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacgodes.

f) ApOsoreinicio previsto noitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

MODO DE DISPUTA “ABERTO E FECHADO”

a) Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

b) Aetapade lances da sessao publicatera duracaoinicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
serd automaticamente encerrada a recepcéao de lances.

c) Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aguela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

d) No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

e) Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderédo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.
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f) Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.9.3. MODO DE DISPUTA “FECHADO E ABERTO”

a) Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogacoes.

b) Ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢bes definidas no item a),
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

c) A etapa de lances da sess&o publica tera duragcdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragéo da sesséo publica.

d) A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

e) Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéao.

f) Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

g) Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdao convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.10. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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7.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.13. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

7.14. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apods decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacgéo.

7.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.16. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, umavez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n© 8.538, de 2015.

7.16.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.16.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apods a
comunicacgao automatica para tanto.

7.16.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nado se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagcdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.16.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
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realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.17. 86 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.17.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera,
nesta ordem:

a) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

7.18. Encerradaaetapadeenviode lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacgéao,
0 pregoeiro podera negociar condi¢gbes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.18.1. N&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualgquer outro motivo.

7.18.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido pelo SEBRAE/DF.

7.18.3. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.18.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

7.18.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 3 (trés)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br



SEBRAE PREGAO ELETRONICO N. © LCT24005

Pagina 13

7.18.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.19. Apds a negociacao do preco, 0 Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8 DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Oes de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 73, do RLCSS, aprovado pela, aprovado pela Resolugcdo CDN n® 493/2024 e no item 5.2.
deste edital, especialmente quanto a existéncia de sangéo que impecga a participacado no certame
ou a futura contratacéao.

8.2. Na hipdtese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigcdes
de participacéo, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com ositens 2.6.1 e 6.5. deste edital.

8.4. Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utilizagcdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
Seus anexos.
8.5. Seradesclassificada a proposta vencedora que:

8.5.1. contivervicios insanaveis;

8.5.2. naoobedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

8.5.4. né&otiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo SEBRAE/DF;

8.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde gque insanavel.
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8.6. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pelo SEBRAE/DF.

8.6.1. A inexequibilidade, na hipodtese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) queocustodo licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b)  inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.7. Sehouverindicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.8. Casoocustoglobal estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada pela SEBRAE/DF,
o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagédo da
proposta.

8.8.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar ao SEBRAE/DF, por meio eletronico, as planilhas com indicagédo dos quantitativos
e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pelo SEBRAE/DF, bem como com
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacdo
dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral,
contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais
adequacdes indispensdveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

8.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoragdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos 0s
custos da contratacao;

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;
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8.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

8.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

8.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacao da proposta.

8.12. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagcdo das amostras, cuja presencga sera facultada atodos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

8.13. Osresultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.14. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital,
a proposta do licitante sera recusada.

8.15. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagcédo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
que atenda as especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

9 DA FASE DE HABILITAGAO

9.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da presente licitagcéo, serdo exigidos para fins de habilitag&do, nos termos do art. 17
da Resolugao CDN n.© 493/2024.

9.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participagao de consércio de empresas, a habilitagao técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatoério dos valores de cada
consorciado.
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9.83. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacoes prestadas.

9.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.5. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagcdo, declaragdo de que suas
propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

9.6. Ahabilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.6.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo
aintegridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.7. Ederesponsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

9.7.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no
momento da habilitagédo.

9.8. Averificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

9.8.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel
porigual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

9.8.2. Na hipotese de a fase de habilitagcdo anteceder a fase de apresentacao de propostas
e lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitac&o e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.
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9.9. Averificagcdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagéo ao licitante vencedor.

9.10. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.10.1. complementagédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.10.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

9.11. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comisséo de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitag&o e classificagéo.

9.12. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 10.10.1.

9.13. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apos concluidos os procedimentos de que trata
0 subitem anterior.

9.14. A comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢cdo para
participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

9.15. Quando afase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagao, salvo em razdo de fatos supervenientes
ou sO conhecidos apos o julgamento.

9.16. Para fins de habilitacéo, devera o licitante vencedor comprovar 0s seguintes requisitos:

9.16.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) prova de registro, no 6rgdo competente, no caso de empresario individual;
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a)

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
competente;

c) ato de nomeacéao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgéo
competente, na hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da
apresentacao dos demais documentos exigidos na alinea “b”, deste inciso;

d) cédula de identidade.

9.16.2. QUALIFICACAO TECNICA-OPERACIONAL:

Atestado(s) e/ou declaracado(bes) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, demonstrando aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o
objeto desta licitagdo, que comprovem:

A realizacdo de, no minimo, 7 (sete) eventos, dos quais, pelo menos, 1 (um) internacional,
para publico superior a 100 (cem) pessoas, em que tenha havido a disponibilizagdo/atuacéo
deintérpretes ou tradugdo simultdnea, e os demais (nacionais) para publico igual ou superior
a 200 (duzentas) pessoas.

Considerar-se-a evento internacional qualquer reuniao de carater educacional, comercial,
competitivo, de intercambio de experiéncias, de intercAmbio de conhecimentos
especializados e de entretenimento, em que 2 (dois) ou mais paises estejam representados
e gue se realize sob a forma de palestra, curso, treinamento, conferéncia, férum, simpdsio,
convengao, torneio, concurso, mesa redonda, almocgo, jantar, exposicdo, feira, mostra,
encontro, solenidade, workshop, visita ou outras.

Arealizacdo em andamento ou ndo de contrato com prestacao de servigcos de eventos com
alcance nacional em pelo menos 3 (trés) estados da Federagéao.

Experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo do servico objeto dessa licitagao,
ininterruptos ou nao, até a data da sessao publica de abertura do Pregao.

Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos copias de contratos,
registros em orgdos oficiais ou outros documentos idéneos, mediante diligéncia do
Pregoeiro.

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas no Distrito Federal
SIA Trecho 03 Lote 1.580 - Brasilia/DF
CEP 71.200-030
0800 570 0800 - www.df.sebrae.com.br



SEBRAE

PREGAO ELETRONICO N. © LCT24005

Pagina 19

h) Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaracdes de periodos concomitantes para

comprovar a capacidade técnica.

O(s) atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servigos
prestados, no &mbito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada
no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no
cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes,
para verificar as condi¢bes de habilitacdo das licitantes.

Sob pena deinabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante,
com indicagdo do numero de inscrigdo no CNPJ.

As exigéncias a serem comprovadas por documentacao emitida em lingua estrangeira seréo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com tradugéo
livre.

m) Em se tratando de filial, os documentos de habilitagéo juridica e regularidade fiscal deveréo

estar em nome dafilial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.

9.16.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) balancgo patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ou balango
de abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situacéo financeira
da empresa, através do calculo de indices contabeis previstos no edital;

b) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucgao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

c) capital minimo ou patriménio liquido minimo; e) relagdo dos compromissos assumidos
pelo licitante que importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-financeira,

excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

9.16.4. REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);
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b) prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, na forma da lej;

c) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

10 DOS RECURSOS

10.1. Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagéo
de licitantes, a anulagao ou revogacéao da licitacédo, observara o disposto no art. 32, da Resolugéo
CDN n.©493/2024.

10.2. O prazo recursal sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da
ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitacéo do licitante:

10.3.1. aintencaoderecorrer devera ser manifestadaimediatamente, sob pena de preclusao;

10.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.3. o prazo paraapresentacao dasrazdes recursais serainiciado na data de intimacéo ou
de lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitacao;

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade competente, a qual devera proferir sua deciséo.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagéo da interposigao do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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10.8. Orecurso e o pedido de reconsideracéao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

11 DAS INFRAGOES E SANCOES

11.1. Comete infragdo, nos termos da Resolugdo CDN n.© 493/2024, o LICITANTE que, com dolo ou
culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcdes do
edital;
11.1.8. néo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,

Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo SEBRAE/DF;
11.1.4. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacéo

11.1.5. fraudar a licitacéo
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11.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
11.1.6.1. agirem conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
11.1.8. praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. ComfulcronaResolugdo CDN n.©493/2024, o SEBRAE/DF podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;
11.2.2.  multa;
11.2.3. Suspensao do direito de licitar ou contratar de contratar com o SEBRAE em
ambito local ou nacional, nos termos dos artigos 42 e 43, da Resolugdo CDN n.°
493/2024.
11.3. Na aplicacédo das sanc¢des serdo considerados:
11.3.1. anatureza e a gravidade da infragcdo cometida.
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto
11.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. osdanos que dela provierem para o SEBRAE/DF

11.3.5. aimplantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
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11.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 11.1.1 e 11.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4; 11.1.5; 11.1.6; 11.1.7e 11.1.8 a
multa serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sancgOes de adverténcia e suspensao do direito de licitar ou contratar de contratar com o
SEBRAE/DF, poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo.

11.7. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de suspensao do direito de licitar ou contratar
com o SEBRAE/DF, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 11.1.4; 11.1.5;
11.1.6; 11.1.7 € 11.1.8, bem como pelas infragdes previstas nos itens 11.1.1; 11.1.2 e 11.1.3 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, cuja duragcdo observara o prazo maximo de 5
(cinco) anos.

11.8. Avrecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo SEBRAE/DF, descrita
no item 14.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta, se houver, em favor do SEBRAE/DF.

11.9. A apuracédo de responsabilidade relacionadas a suspensao do direito de licitar ou contratar
com o SEBRAE/DF demandara a instauracao de processo de responsabilizagcédo a ser conduzido por
comissao composta por 2 (dois) ou mais colaboradores, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o0 adjudicatario para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado
da data de sua intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.10. Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da aplicagcédo das sancgdes de adverténcia e
multa, contado da data da intimacé&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nao a reconsiderar, encaminharéa o recurso com sua motivagao a autoridade
competente, que devera proferir sua decisdo, contado do recebimento dos autos.

11.11. A aplicacdo das sancgoes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

12 DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
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12.1. Homologado o resultado da licitagdo, o SEBRAE/DF convocara o licitante vencedor para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, assinar o contrato, a ata de registro de preco ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Edital.

12.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagcdo do licitante declarado vencedor, desde que:

a) asolicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) ajustificativa apresentada seja aceita pelo SEBRAE/DF.
12.3. O Contrato ou a Ata de Registro de Precos sera assinado(a), OBRIGATORIAMENTE, por meio

de Certificado Digital de propriedade do licitante vencedor, sendo de sua responsabilidade toda a
configuracdo necessaria para realizagdo de tal ato.

12.3.1. Por conveniéncia e deliberacdo do SEBRAE/DF, podera ser permitida outra forma de
assinatura que ndo a estipulada no item 15.3.

12.3.2. O SEBRAE/DF se reserva o direito de ndo prestar suporte técnico para as acdes
necessarias no que diz respeito a assinatura do Contrato ou Ata de Registro de Precos.

12.3.3. Alicitante vencedora se obriga a assinar o instrumento contratual pela plataforma de
assinaturas do SEBRAE/DF, no endereco: https://fornecedor.df.sebrae.com.br.

12.4. Alicitante vencedora se obriga tomar ciéncia e cumprir fielmente o Termo de Compromisso de
Seguranca da Informacdo e Comunicacdo, documento que € parte integrante do instrumento
contratual.

13 DA FISCALIZAGAO DO SEBRAE/DF

13.1. E prerrogativa do SEBRAE/DF:

13.1.1. Proceder a mais ampla fiscalizagao sobre o fiel cumprimento do objeto desta
licitacdo, sem prejuizo da responsabilidade da licitante vencedora.

13.1.2. Avaliar a qualidade do objeto desta licitagado, podendo rejeita-los no todo ou
em parte.
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13.1.3. Exigir o cumprimento de todos os itens deste Edital, segundo suas
especificacoes.

14 DO REAJUSTE

14.1. Os precos deste contrato, desde que observado o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contados da data da proposta apresentada pela CONTRATADA, serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo SEBRAE/DF, do [ndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade,
adotando-se a seguinte Formula de calculo:

R=V(I-Io)/[°

ONDE:

R =Valor do reajustamento procurado;
V =Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

9 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente ao més da
apresentacdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

14.1.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.1.2. No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, o
SEBRAE/DF pagara ao contratado a importdncia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo.

14.1.3. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

14.1.4. Nos casos de variagao de indice negativo, € prerrogativa do SEBRAE/DF
promover a sua incidéncia para fins de assegurar a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro da contratagéao.
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14.1.4.1. A possibilidade de ndo aplicagdo do reajuste previsto neste item,
dependera de apresentacdo pela CONTRATADA, junto a
fiscalizagdo do SEBRAE/DF, de robusta documentacéao probatéria
para fins de demostrar que 0s precos vigentes realizados a época
da aplicagdo do reajuste sdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado. Ou seja, devera comprovar que nao
houve recuo dos precos.

14.2. Os reajustes durante a vigéncia do contrato deverao ser precedidos de solicitagdo formal da
CONTRATADA.

14.2.1. Casoa CONTRATADA nao solicite o reajuste em até 60 (sessenta) dias apds a
divulgacdo do indice mencionado no item 17.1, ocorrera a preclusdo temporal do seu
direito.

14.3. A solicitacdo de reajuste sera respondida pelo SEBRAE/DF no prazo de até 30 dias, contados
do protocolo do pedido junto ao setor responsavel pela analise.

14.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.5. O reajuste sera realizado por apostilamento ou termo aditivo, a critério do SEBRAE/DF.

15 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar os termos deste Edital por irregularidade na
aplicagdo da Resolugdo CDN n.° 493/2024, e/ou solicitar esclarecimentos aos seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

15.2. Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

15.3. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbénica,
pelos seguintes meios: glicitacao@df.sebrae.com.br .
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15.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

15.4.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

15.5. Acolhida aimpugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

16 DISPOSIGOES FINAIS

16.1.Sera divulgada ata da sessdo publica no Canal do Fornecedor Sebrae
(http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Ahomologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagao.

16.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do SEBRAE/DF, o principio
daisonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

16.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e o
SEBRAE/DF né&o serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

16.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-& o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente no
SEBRAE/DF.

16.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
dointeresse publico.

16.8. Em caso de divergéncia entre disposigbes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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16.9. O Edital e seus anexos estado disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e no Canal do Fornecedor Sebrae (http://www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

16.10. A simples participacdo na presente licitagdo comprova ter a licitante, que se candidata,
examinado cuidadosamente este Edital e seus ANEXOS, e se inteirado de todos os seus detalhes e
com eles haver concordado.

16.11. Os casos omissos deste Edital serdo resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio do
SEBRAE/DF, com a aplicacdo das disposi¢cdes do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do
SISTEMA SEBRAE.

16.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

16.12.1. ANEXO | -Termo de Referéncia;

16.12.2. ANEXO Il - Tabela de valores;

16.12.3. ANEXO lll-Modelo de proposta;

16.12.4. ANEXO IV - Fluxo da prestagéo do servigo;
16.12.5. ANEXO V - Minuta de contrato;

16.12.6. ANEXO VI- Relatorio fotografico;

16.12.7. ANEXO VIl - Instrumento de Medigao de Resultado.
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